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DOCUMENTO TECNICO-ORGANIZZATIVO PER L’AVVIO DELL’A.S. 2021/2022 

SCUOLA DELL’INFANZIA COCCINELLA 

Prot. 8015/1.1.a del 13 settembre 2021 

 
 

Premessa 

Ai sensi del “Documento per la pianificazione delle attività scolastiche, educative e formative in tutte le 
Istituzioni del Sistema nazionale di Istruzione per l’anno scolastico 2021/2022” (Piano Scuola 2021-2022) 
adottato con decreto del Ministro dell’istruzione del 6 agosto 2021 n. 257 e del “Protocollo d’intesa per 
garantire l’avvio dell’anno scolastico nel rispetto delle regole di sicurezza per il contenimento della 
diffusione di COVID 19 (anno scolastico 2021/2022)” del 14 agosto 2021, sono individuate le modalità 
organizzative di svolgimento delle suddette attività per garantire la ripresa delle lezioni. Il presente 
documento tecnico organizzativo viene condiviso con il RSPP e il RLS per provvedere all’aggiornamento del 
DVR. 
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Requisiti  

  

 Possesso di Green Pass da parte del personale docente e ATA, genitori, fornitori, assistenti ecc.. ai 
sensi del D.L 122 del 10 settembre 2021, fino al termine dell’emergenza sanitaria 

 Rispetto del distanziamento fisico al fine di ridurre gli assembramenti e il rischio di interferenza 
durante gli spostamenti. 

 Scelta delle modalità didattiche in rapporto al numero di studenti in presenza, gestibili rispetto al 
rischio contagio. 

 Orario formulato in modo da poter essere applicato alle diverse configurazioni in base 
all’evoluzione della situazione sanitaria. 

 Regolamentazione degli accessi all’Istituto e delle uscite. 

 Adeguamento della sorveglianza alle nuove indicazioni da parte dei docenti e del personale ATA. 

 Formazione per studenti, personale e famiglie. 

 Comunicazione e informazione. 

 

Definizione delle modalità di svolgimento dell’attività didattica 

Dall’analisi dell’infrastruttura, nonché dalle variazioni dei parametri di distanziamento interpersonale e 
dall’evoluzione del contagio, le modalità di svolgimento delle attività didattiche potranno subire variazioni 
anche nel corso dell’anno scolastico. 

È possibile prevedere due diversi scenari: 

 Didattica in presenza con la garanzia del rispetto dei parametri di distanziamento interpersonale. 

 Didattica a distanza, ovviamente fortemente legata all’età dei bambini e attivabile solamente in 
caso di ritorno alla sospensione delle attività didattiche in presenza. 

Considerate le attuali configurazioni delle sezioni, in termini di numero di bambini e di spazi disponibili, ai 
sensi delle normative sopra citate, si rileva la possibilità di accogliere tutti i bambini iscritti. 

Per la prima infanzia occorre definire protocolli di accesso quotidiano per l’accompagnamento e il ritiro dei 
bambini. In particolare l’accesso a scuola sarà permesso ad un solo adulto accompagnatore per ciascun 
bambino, il quale dovrà indossare la mascherina per tutta la permanenza nell’edificio. Gli accompagnatori 
dovranno essere fissi fino ad un numero massimo di 3, oltre ai genitori. L’accompagnamento e la ripresa dei 
bambini saranno condotti in spazi delimitati esterni e definiti, senza accesso alle sezioni. È fondamentale 
che l’organizzazione dei diversi momenti della giornata sia serena e rispettosa delle modalità tipiche dello 
sviluppo infantile. Permane l’obiettivo della graduale assunzione delle regole di sicurezza mediante idonee 
“routine”, quali, ad esempio, il rito frequente dell’igiene delle mani, la protezione delle vie respiratorie, la 
distanza di cortesia. La relazione tra i bambini e gli adulti è la condizione per conferire senso alla frequenza 
di una struttura educativa per piccoli, che si caratterizza come esperienza sociale ad alta intensità affettiva. 
L’uso di mascherine continua a non essere previsto per i minori di sei anni e i dispositivi di protezione per 
gli adulti non devono far venir meno la possibilità di essere riconosciuti e di mantenere un contatto 
ravvicinato con i bambini piccoli e tra i bambini stessi. Nella riprogettazione degli spazi e degli ambienti 
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educativi, vanno seguite alcune accortezze così riassumibili: - la stabilità dei gruppi: i bambini frequentano 
per il tempo previsto di presenza, laddove possibile con gli stessi educatori, insegnanti e collaboratori di 
riferimento; - la disponibilità di uno spazio interno ad uso esclusivo per ogni gruppo di bambini, con i suoi 
rispettivi arredi e giochi che saranno opportunamente sanificati. 

Tutti gli spazi disponibili (sezioni, antisezioni, saloni, atrii, laboratori, atelier) dovranno essere “riconvertiti” 
in spazi distinti e separati per accogliere stabilmente gruppi di apprendimento, relazione e gioco. Si 
potranno variare gli spazi solo dopo attenta igienizzazione. La colazione o la merenda andranno consumati 
nello stesso spazio di esperienza dedicato al gruppo dei bambini; il pasto sarà consumato negli spazi adibiti 
alla refezione scolastica, adeguatamente organizzati. Le attività educative dovranno consentire la libera 
manifestazione del gioco del bambino, l’osservazione e l’esplorazione dell’ambiente naturale all’esterno, 
l’utilizzo di giocattoli, materiali, costruzioni, oggetti (non portati da casa e frequentemente igienizzati), nelle 
diverse forme già in uso presso la scuola dell’infanzia. Se le condizioni atmosferiche lo consentono, 
l’esperienza educativa potrà svolgersi anche all’aperto, in spazi delimitati, protetti e privi di elementi di 
pericolo. 

ORGANIZZAZIONE DEL SERVIZIO 

Saranno evitate le attività di intersezione tra gruppi, con lo scopo prioritario di semplificare l’adozione 
delle misure di contenimento conseguenti a eventuali casi di contagio e limitarne l’impatto sull’intera 
comunità scolastica. 

Il materiale ludico-didattico, gli oggetti e i giocattoli saranno frequentemente puliti, e sarà privilegiato 
inoltre l’uso di materiale di riciclo facilmente sostituibile (legnetti, sassi, foglie, tappi, bottoni…). . 

È opportuno evitare di portare negli spazi delle attività oggetti o giochi da casa; se inevitabile, devono 
essere igienizzati all’ingresso. 

L’utilizzo del bagno sarà regolato in modo da evitare assembramenti e garantire le opportune operazioni di 
pulizia. Dovrà essere garantita una frequente areazione dei locali. 

Sarà prevista una frequente e adeguata aerazione degli ambienti. 

Nella stessa ottica di prevenzione si utilizzeranno gli spazi esterni organizzando lo spazio. 

 

Modalità d’accesso, permanenza e uscita  

Allo scopo di ridurre il rischio di assembramenti, ciascun gruppo/sezione accederà all’edificio scolastico 
attraverso le porte dedicate (vedasi planimetria).  

Gli ingressi saranno possibili dalle h. 8.00 alle h. 9.30.  

Un solo adulto per bambino potrà accedere alla struttura, dotato obbligatoriamente di mascherina, e il 
bambino verrà accolto dall’insegnante di turno all’ingresso dedicato. Accederà un bambino per volta, 
pertanto si dovrà attendere il proprio turno di ingresso, di conseguenza i tempi di permanenza dell’adulto 
dovranno essere ridotti allo stretto necessario. 

Per i bambini nuovi iscritti verranno concordate delle modalità di ingresso e inserimento nella riunione 
preliminare di inizio anno. 
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Uscita: anche durante i momenti di uscita intermedia (13.15-13.45) e uscita finale (15.15-16.00) potrà 
accedere alla struttura un solo adulto per bambino e attenderà il proprio bambino fuori dalla porta.  

L’uscita anticipata per gli alunni che non usufruiscono del servizio mensa è prevista per le 11.15-11.30.  

I bambini( 23 ) entreranno dall’ ingresso principale ( porta vicino all’ ambulatorio medico ) e usciranno dalla 
porta antipanico.                                                               

I percorsi saranno evidenziati da apposita segnaletica colorata. 

Si installerà un dispenser igienizzante per le mani all’ ingresso. 

I docenti indosseranno  visiera protettiva. Ai servizi utilizzeranno i guanti. 

 

Refezione scolastica 

Fino al termine dell’emergenza Covid, i bambini suddivisi in gruppi, consumeranno il pasto nell’ aula e in 
sala da pranzo , con la seguente organizzazione: i bambini pranzeranno seduti ai tavoli , opportunamente 
distanziati, dotati di proprio tovagliolo monouso; sarà presente un insegnante per ogni gruppo e  
vigileranno sugli alunni per tutto il tempo del pranzo.  

Al termine del pasto, il collaboratore scolastico provvederà alla pulizia dei banchi, delle sedie e dei 
pavimenti, mentre i bambini si sposteranno nel salone o nello spazio esterno loro destinato quando le 
condizioni meteo lo permetteranno. I locali saranno arieggiati. 

Merenda di metà mattina: (frutta), la distribuisce l’insegnante, i bambini si laveranno le mani prima e dopo 
il consumo dello spuntino 

 

Disabilità e inclusione scolastica 

Il DM n. 257 del 6 agosto 2021 indica come priorità irrinunciabile la garanzia della presenza quotidiana a 
scuola degli alunni con disabilità allo scopo di garantire loro un maggiore coinvolgimento, una 
partecipazione continua e il supporto necessario alle loro difficoltà. 

Si ricorda che le misure di prevenzione e contenimento presentano delle particolarità nella gestione degli 
studenti con disabilità: occorrerà definire caso per caso le misure di prevenzione specifiche per i docenti e 
per i collaboratori scolastici. 

Integrazione del Regolamento d’Istituto 

I bambini saranno costantemente sensibilizzati, attraverso disegni, storielle, canzoni e filastrocche, alla 
necessità del rispetto delle regole di prevenzione. Saranno invitati frequentemente a lavare e igienizzare le 
mani e saranno ripetutamente invitati a non portare alla bocca il materiale didattico, evitando di utilizzare 
toni allarmanti e insistenti. E’ necessario sensibilizzare i bambini e le famiglie sull’importanza di mantenere 
comportamenti corretti per evitare di mettere a repentaglio l’incolumità propria e altrui. 

 

Presenza di bambini o personale con sintomi riconducibili al contagio da Covid-19 

Viene definita una procedura specifica per la gestione dei casi in cui dovesse presentarsi un lavoratore o un 
alunno con sintomi riconducibili al coronavirus: 
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 Il soggetto viene immediatamente isolato nel locale appositamente individuato e predisposto come 
aula Covid (ripostiglio). 

 Viene immediatamente dotato di mascherina chirurgica 

 Si provvede ad organizzare il ritorno presso il proprio domicilio 

Una volta tornato al domicilio seguirà il percorso già previsto dalla norma per la gestione di casi sospetti. 

Qualora fosse presente un caso confermato sarà il Dipartimento di prevenzione territoriale competente che 
definirà le azioni successive in collaborazione con la scuola (definizione dei contatti stretti, misure di 
quarantena ecc.). 

Il personale verrà dotato dei previsti DPI. 

                                                                                                                                      IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Elena PANIZZA 

Firma autografa sostituita a mezzo 

stampa ai sensi dell’art. 3, comma 2, d.lgs n° 39/1993 
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Allegato A – Planimetrie relative alla allocazione delle aule e alle indicazione dei 
percorsi di ingresso e uscita per settore-piano-corridoio 
 

 


