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Tirano, 17/3/2020 

A tutto il personale ATA 

Alla RSU di Istituto 

 

 

OGGETTO: organizzazione del servizio del personale ATA a partire dal giorno 18/03/2020 fino al 

25/03/2020 salvo nuove e diverse disposizioni 

 

• Vista la Direttiva 2/2020 del 12/03/2020  

• Visti il  DPCM  “Cura Italia” del 16 marzo 2020  

• considerata la necessità di limitare ulteriormente allo stretto necessario lo spostamento e la 

permanenza sul luogo di lavoro delle persone;  

• dopo aver ridefinito l’orario giornaliero di apertura degli uffici in relazione all’obiettivo di 

garantire all’utenza la possibilità di contattare anche telefonicamente la scuola entro un 

orario definito;  

• dopo aver rivalutato insieme alla DSGA gli elementi utili per quantificare il contingente 

minimo di personale collaboratore scolastico necessario per far fronte alle esigenze 

indifferibili dell’Istituto, individuate nella pulizia approfondita dei locali di segreteria, 

secondo il calendario allegato; 

• tenuto conto della disponibilità del  personale della segreteria ad utilizzare la modalità di 

“lavoro agile”  da casa e di una  presenza a giorni alterni  in modo da garantire il 

funzionamento delle aree di lavoro essenziali (contabilità, personale, alunni, didattica), 

all’interno dell’orario di apertura degli uffici in vigore per il periodo in oggetto; 

• valutata la necessità di reperibilità per il supporto ai docenti e alle famiglie per la didattica a 

distanza 

 

il  Dirigente Scolastico  

dispone le seguenti modalità organizzative: 

 

Orario di apertura 

uffici 

Orario di apertura degli uffici:  dalle 8.30 alle 13.00 da lunedì a venerdì  

 

Presenze e turni di 

lavoro 

Dirigente Scolastico – collaboratore del dirigente  

1 amministrativo/ DSGA  

1 collaboratore a rotazione  dalle 8.30 alle 11.00 

 

Lavoro agile N° di amministrativi in modalità lavoro agile: 5  

 

 

IC TIRANO AOO Segreteria Protocollo 0001781/2020 del 17/03/2020



 

 

 

 

 
COLLABORATORI 

SCOLASTICI 

TURNAZIONE 
18/3 19/3 20/3 23/3 24/3 25/3 

Tenni 

Mariangela 
  X         

De Campo 

Emanuela 
     X       

Capelli Mauro       X     
Carnevali 

Valentina 
         x 

       

 

 

La presente circolare annulla e sostituisce la circolare n° prot. 1748 del 13/03/2020. 

 

Ringrazio tutti per la collaborazione dimostrata 

Cordialmente 

 

                                                              LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

                                                             Dott.ssa Luisa Porta 

                                                                        Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai 

                                                                                            sensi e per gli effetti dell’art.3,c.2,D.Lgs 39/1993 
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