
 

 
Ministero dell’Istruzione, dell’Università e della Ricerca 

ISTITUTO COMPRENSIVO DI TIRANO 
Via Pedrotti  17 - 23037 TIRANO (SO) 

Tel.: 0342/701138  -  Fax: 0342/711007 - C.F. 92024630144  
email ufficio: soic81800g@istruzione.it – soic81800g@pec.istruzione.it 

 
Prot. n. 2818/A6        Tirano, 10 giugno 2016 

 

ALLE DITTE INTERESSATE 
AL SITO WEB 

ALL’ALBO 

      AGLI ATTI 

 

TIPOLOGIA DI GARA 

COTTIMO FIDUCIARIO CON PROCEDURA RDO SU PIATTAFORMA MEPA CON  

CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE “OFFERTA ECONOMICAMENTE PIU’ VANTAGGIOSA” 
 
OGGETTO: Progetto ‘LA MIA SCUOLA E’ DIGITALE’ - Fondi Strutturali Europei - Programma 
Operativo Nazionale. “Per la scuola – Competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020.  
Avviso  pubblico  prot.n. AOODGEFID/12810  del 15 ottobre 2015  del  MIUR – Dipartimento per la 
Programmazione – Direzione Generale per interventi in materia di edilizia scolastica, per la gestione dei 
fondi strutturali per l’istruzione e l’innovazione digitale  
Asse II Infrastrutture per l’istruzione - Fondo Europeo di Sviluppo Regionale (FESR). Obiettivo specifico 
10.8 “Diffusione della società della conoscenza nel mondo della scuola e della formazione e adozione di 
approcci didattici innovativi” – Azione 10.8.1 “Interventi infrastrutturali per l’innovazione tecnologica, 
laboratori professionalizzanti e per l’apprendimento delle competenze chiave”. Obiettivo specifico 
10.8.1.A3 
CODICE IDENTIFICATIVO PROGETTO: 10.8.1.A3-FESRPON-LO-2015-452 
CUP:J36J15001300007 CIG:Z9E1A1281A RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO: Luisa Elena Porta  

 

A seguito della nota prot. n. AOODGEFID/5889 del 30/03/2016 con la quale la Direzione Generale per 

interventi in materia di edilizia scolastica, per la gestione dei fondi strutturali per l’istruzione e l’innovazione 

digitale – Uff. IV del MIUR ha autorizzato il progetto, relativo al Programma Operativo Nazionale “Per la 

scuola-competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014 – 2020”, proposto da questo istituto scolastico 

(importo complessivo autorizzato € 21983,88 – IVA compresa - di cui € 19949,30 per le forniture), si 

intende affidare in economia, ai sensi del D.Lgs 50/2016 e della Determina del Dirigente Scolastico 

dell’Istituto Comprensivo di Tirano prot. 2817/A6 del 10/06/2016 l’acquisto di attrezzature informatiche per 

la creazione di ambienti digitali presso la Scuola Secondaria Luigi Trombini via Pedrotti n.17 – Tirano (SO).  
La fornitura dovrà essere realizzata secondo le modalità e le specifiche definite nel disciplinare di gara 
allegato. Codesta impresa, ove interessata, è invitata a presentare la propria migliore offerta tecnica – 
economica per la realizzazione dell’attività in oggetto entro la data e l’orario indicati nella RDO, 
direttamente tramite il MEPA. 

Il Dirigente Scolastico 
                Luisa Elena Porta 

 

Il presente documento informatico è firmato digitalmente ai sensi del testo unico D.P.R. 28 dicembre 2000, n.445 e del D.Lgs. 7 marzo 2005, 

n. 82 e norme collegate e sostituisce il testo cartaceo e la firma autografa 
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DISCIPLINARE DI GARA 
 
 
Progetto ‘LA MIA SCUOLA E’ DIGITALE’ - Fondi Strutturali Europei - Programma Operativo 
Nazionale. “Per la scuola – Competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020.  
Avviso pubblico prot.n. AOODGEFID/12810 del 15 ottobre 2015 del MIUR – Dipartimento per la 
Programmazione – Direzione Generale per interventi in materia di edilizia scolastica, per la gestione dei 
fondi strutturali per l’istruzione e l’innovazione digitale  
Asse II Infrastrutture per l’istruzione - Fondo Europeo di Sviluppo Regionale (FESR). Obiettivo specifico 
10.8 “Diffusione della società della conoscenza nel mondo della scuola e della formazione e adozione di 
approcci didattici innovativi” – Azione 10.8.1 “Interventi infrastrutturali per l’innovazione tecnologica, 
laboratori professionalizzanti e per l’apprendimento delle competenze chiave”. Obiettivo specifico 
10.8.1.A3 
CODICE IDENTIFICATIVO PROGETTO: 10.8.1.A3-FESRPON-LO-2015-452 
CUP:J36J15001300007 CIG: Z9E1A1281A RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO: Luisa Elena Porta  
 

 
Premessa 

Il PON 2014/2020 “Per la scuola – competenze e ambienti per l’apprendimento” del Ministero della Pubblica 
Istruzione, in coerenza con la politica nazionale, pone in primo piano la qualità del sistema di Istruzione come 
elemento fondamentale per l’obiettivo di miglioramento e valorizzazione delle risorse umane. Essa è 
finalizzata a garantire che il sistema di istruzione offra a tutti i giovani e le giovani i mezzi per sviluppare 
competenze chiave a un livello tale da permettere l’accesso ad ulteriori apprendimenti per la durata della vita. 
Nell’ambito di questo obiettivo gli interventi del presente programma incidono più specificamente sulla qualità 
degli ambienti dedicati all’apprendimento e sulla implementazione delle tecnologie e dei laboratori didattici 
come elementi essenziali per la qualificazione del servizio. 

Contesto 

L’istituto comprensivo di Tirano è composto da sei plessi (due di scuola dell'infanzia, tre di scuola primaria e 
uno di scuola secondaria di primo grado) che ad oggi presentano caratteristiche, dal punto di vista della 
dotazione informatica, molto diversificate. Una scuola dell'Infanzia è dotata di Lavagna Interattiva 
Multimediale, di un tablet per la didattica speciale e di un pc. Tutte le aule della scuola primaria sono dotate 
di L.I.M. con connessione rete LAN, mentre alla scuola secondaria di primo grado la situazione risulta al 
momento più critica. Il seguente progetto coinvolge quindi prevalentemente la struttura in cui ha sede la 
Scuola Secondaria di Primo Grado. La struttura in questione è stata cablata di recente, tutte le aule e tutti gli 
spazi didattici sono dotati di connessione a rete fissa; alcune aule sono provviste di L.I.M., tutte sono dotate 
di pc mobile e, nell'anno scolastico corrente, è stato adottato il registro informatico. Sono a disposizione 25 
tablet. Questa situazione ha permesso al personale docente di provare e verificare i vantaggi di una didattica 
aumentata dalle tecnologie mediante l’effettuazione di alcuni progetti che, però, hanno coinvolto un numero 
limitato di classi e per tempi brevi. Le aule con L.I.M. devono essere prenotate e la rotazione inevitabile delle 
classi non ha permesso ad oggi di poter realizzare una sistematica programmazione basata sull'utilizzo delle 
TIC. Inoltre l’aumento della presenza di ragazzi con bisogni educativi speciali con caratteristiche e difficoltà 
nettamente diversificate tra loro ha fatto nascere maggiormente l’esigenza di dotare la scuola di nuove 
tecnologie. 
L’istituto scolastico, suddiviso nei due plessi ospitanti la scuola Primaria e materna e la Scuola Secondaria 
di I grado, sono privi di una connettività diffusa. In correlazione alle indicazioni emanate dal Ministero della 
Pubblica Istruzione riguardo agli obiettivi e ai livelli di apprendimento e all’adozione di strumenti innovativi 
per misurare e favorire i progressi da raggiungere nelle scuole, l’Istituto intende  



 

 
 
 
dotarsi di ambienti ben attrezzati per la didattica sicuri e accoglienti per contrastare gli abbandoni precoci e 
attenuare gli effetti di quei fattori, interni ed esterni alla scuola, che influiscono su motivazioni, impegno e 
aspettative dei giovani e delle loro famiglie. 
 
1. Obiettivi e Finalità 

Assicurarsi che tutte le classi, quindi tutti gli studenti frequentanti l'Istituto, abbiano accesso ad un computer, 
un proiettore multimediale, un software adeguato, venendo incontro alla necessità di equità della proposta 
formativa contenuta nel POFT. Supportare ed invogliare tutti i docenti ad utilizzare le nuove tecnologie 
nell'azione didattica, permettendo loro di riorganizzare la propria metodologia alla luce dell'innovazione 
curricolare favorita dall'utilizzo di contenuti digitali. Promuovere lo sviluppo delle competenze tecnologiche 
degli alunni. Educare gli alunni ad un uso consapevole delle TIC, anche in ottica di prevenzione di fenomeni 
di cyber bullismo, cyber stalking, internet dependence e digital crime (gioco d'azzardo on line, phishing, 
pedopornografia on line ecc.). Pianificare interventi ed elaborare trategie di prevenzione e contrasto 
nell'utilizzo 'a rischio' del network e dei servizi di comunicazione associati. Favorire l'individualizzazione 
dell'insegnamento anche attraverso aule 'aumentate’ dalla tecnologia e spazi alternativi per l'apprendimento. 
Fornire la possibilità agli alunni di imparare secondo i propri tempi e le proprie modalità in ambienti di 
apprendimento 'diversi' dall'aula, attraverso strumenti 'diversi' dai libri (tablet, computer, proiettori 
multimediali, libri digitali). 

L’Istituto si prefigge di incrementare la motivazione degli studenti attraverso l'utilizzo di strumenti più vicini 
alla loro 'esperienza'; migliorare i risultati nel processo di apprendimento; agevolare la gestione di classi o 
alunni 'difficili'; facilitare la comunicazione e la collaborazione fra studenti, genitori e docenti e ridurre gli 
episodi riconducibili al cyber bullismo. 

2. Contenuti 

Fornitura di attrezzature hardware e software, nuove di fabbrica, dettagliatamente descritte nel 
capitolato tecnico allegato. Sarà onere dell’azienda lo smaltimento degli imballaggi. 
L’offerente dovrà presentare un’offerta unica, riferita ad un unico lotto di fornitura. Non saranno 
ammesse offerte parziali o indeterminate. 

3.   Tempi di esecuzione della fornitura 

Il tempo utile per completare la fornitura e installazione è di 30 giorni lavorativi a decorrere dal 
giorno successivo alla stipula del contratto. Il collaudo dovrà essere espletato e concluso entro il 31 
ottobre 2016. 

 Le Ditte concorrenti potranno essere ammesse solo ove sottoscrivano un impegno a rispettare 
rigidamente i termini utili perché la chiusura del progetto è perentoriamente stabilita alla data del 
31 ottobre 2016, assumendosi la responsabilità di risarcire l’istituzione scolastica nel caso in cui, 
per proprio inadempimento, il progetto ed il relativo finanziamento siano revocati. 

4. Importo a base d’asta 
 L’importo a base d’asta per la fornitura di cui alla presente lettera di invito è di imponibili € 16351,88 

(euro sedicimilatrecentocinquantuno/88) al netto dell’IVA 22%. 
 Qualora, nel corso dell'esecuzione del contratto, occorra un aumento delle prestazioni di cui 

trattasi entro i limiti del quinto del corrispettivo aggiudicato, il Fornitore espressamente accetta di 
adeguare la fornitura oggetto del presente contratto, ai sensi di quanto previsto dall'art. 311 del 
207/10. Non sono ammesse offerte in aumento. 

 
 



 

 
 

5. Fonte del Finanziamento 

 Le fornitura è finanziata dal Programma Operativo Nazionale ‘Per la scuola – Competenze e ambienti 
per l’apprendimento’ 2014-2020 in oggetto. 

6. Presentazione delle offerte e della documentazione per ammissione alla procedura 

Ai sensi dell’art.51 delle regole MePA, “””“Con l’invio della propria offerta il fornitore accetta tutte le 
condizioni di contratto previste dal soggetto aggiudicatore”””””. 

L’offerta economica, l’offerta tecnica e la relativa documentazione dovranno essere redatte in lingua 
italiana, firmate digitalmente ed inviate a mezzo MePA. 

L’offerta tecnica che la ditta produrrà dovrà contenere una descrizione dettagliata delle caratteristiche 
dei prodotti offerti, con indicazione di marca e modello. L’offerta dovrà comunque essere univoca,  

pena esclusione. 

 

Costituiscono cause di esclusione della ditta dalla gara le seguenti condizioni: 
1. Quelle previste dall’art.80 del D.Lgs 50/2016; 
2. Mancanza dei requisiti tecnici minimi richiesti nel capitolato tecnico allegato al presente 

disciplinare di gara; 
3. Offerte non univoche e che presentano opzioni e/o beni e servizi alternativi; 
4. Presenza di riferimenti a prezzi nell’offerta tecnica; 
5. Offerte tecniche ed economiche non conformi alle richieste contenute nel presente 

disciplinare di gara. 

 

BUSTA A) Documentazione Amministrativa da presentare pena esclusione: 

 
a) Istanza di partecipazione e autocertificazione resa ai sensi del DPR 445/2000 (redatta secondo 

l’allegato B) attestante: 
1. l’indicazione della denominazione del soggetto che partecipa e natura e forma giuridica dello stesso 
2. il nominativo del legale rappresentante e l’idoneità dei suoi poteri per la sottoscrizione degli atti di 

gara 
3. i riferimenti delle proprie iscrizioni INAIL e INPS 
4. l’iscrizione al registro della Camera di Commercio (C.C.I.A.A.), contenente:  

a) numero e data di iscrizione al Registro delle Imprese 
b) denominazione e forma giuridica 
c) indirizzo della sede legale  
d) oggetto sociale 
e) attività svolta 
f) durata, se stabilita 
g) nominativo/i del/i legale/i rappresentante/i, nonché di non trovarsi in alcuna delle situazioni  
    ostative di cui all’art. 67 del D.Lgs. 159/2011  
h) nominativo degli eventuali direttori tecnici. In caso di soggetti non tenuti all’iscrizione al Registro  
    delle Imprese, tale circostanza dovrà essere espressamente attestata con dichiarazione  
    sostitutiva di certificazione, nella quale dovranno comunque essere forniti gli elementi individuati  
    ai precedenti punti 2), 3), 4), 5) e 6), con l’indicazione dell’Albo o diverso registro in cui  
    l’operatore economico è eventualmente iscritto, nonché di non trovarsi in alcuna delle situazioni  
    ostative di cui all’art. 67 del D.Lgs. 159/2011. In caso di operatori economici non tenuti  
    all’iscrizione alla CCIAA o ad alcun albo o registro, è sufficiente la presentazione della copia  
    dell’atto costitutivo e/o dello statuto in cui sia espressamente previsto, tra i fini istituzionali, lo  
    svolgimento delle attività inerenti all’oggetto della presente procedura 

5. di acconsentire, ai sensi e per effetti del D.Lgs 196/2003, al trattamento dei dati per  la presente 

procedura 



 

 
6. di autorizzare la stazione appaltante ad effettuare le comunicazioni di cui all’art.76 del D.Lgs 

50/2016 a mezzo fax/pec indicati in dichiarazione 
7. di non trovarsi in alcuna situazione di esclusione di cui all’art. 80 del D.Lgs 50/2016 
8. il possesso dei requisiti di capacità tecnica ed economica dichiarati in sede di richiesta di iscrizione 

al MePA 
9. di osservare le norme tutte dettate in materia di sicurezza dei lavoratori, in particolare di rispettare 

tutti gli obblighi in materia di sicurezza e condizioni nei luoghi di lavoro, come dettate dal D.Lgs 
81/2008 

10. di assumere a proprio carico tutti gli oneri retributivi, assicurativi e previdenziali di legge e di 
applicare nel trattamento economico dei propri lavoratori la retribuzione richiesta dalla legge e dai 
CCNL applicabili 

11. di aver preso visione, di sottoscrivere per accettazione e di obbligarsi all’osservanza di tutte le 
disposizioni, nessuna esclusa, previste dalla presente lettera di invito e di accettare, in particolare, 
le penalità previste 

12. che nei confronti dei soggetti con cariche nell’azienda non è pendente alcun procedimento per 
l’applicazione di una delle misure di prevenzione di cui all’articolo 6 del D.Lgs. 159/11 o di una delle 
cause ostative previste dall’articolo 67 del D.Lgs. 159/11 e che non è stata pronunciata sentenza di 
condanna passata in giudicato o emesso decreto penale di condanna divenuto irrevocabile oppure 
sentenza di applicazione della pena su richiesta ai sensi dell’art. 444 c.p.p. per reati gravi in danno 
dello Stato o della Comunità che  incidono sulla moralità professionale, e che non sia stata 
pronunciata sentenza passata in giudicato per uno o più reati di partecipazione a un’organizzazione 
criminale, corruzione, frode, riciclaggio, quali definiti dagli atti comunitari citati all’articolo 45, 
paragrafo 1, direttiva Ce 2004/18  

13. che l’Impresa non ha violato il divieto di intestazione fiduciaria posto dall’art. 17 della legge del 19 
marzo 1990, n. 55 

14. che l’Impresa non ha commesso gravi infrazioni debitamente accertate alle norme in materia di 
sicurezza e a ogni altro obbligo derivante dai rapporti di lavoro, risultanti dai dati in possesso 
dell'Osservatorio dei Contratti pubblici 

15. che l’Impresa non ha commesso grave negligenza o malafede nell'esecuzione delle prestazioni 
affidate dall’Amministrazione o che non ha commesso un errore grave nell’esercizio della propria 
attività professionale 

16. che l’Impresa non ha commesso violazioni gravi, definitivamente accertate, rispetto agli obblighi 
relativi al pagamento delle imposte e tasse, secondo la legislazione italiana o quella dello Stato in 
cui sono stabiliti 

17. che l’Impresa, nell'anno antecedente la data di pubblicazione del Bando di gara, non ha reso 
false dichiarazioni in merito ai requisiti e alle condizioni rilevanti per la partecipazione alle 
procedure di gara e per l’affidamento dei subappalti, risultanti  dai dati in possesso 
dell'Osservatorio dei Contratti pubblici 

18. che l’Impresa non ha commesso violazioni gravi, definitivamente accertate, alle norme in 
materia di contributi previdenziali e assistenziali, secondo la legislazione italiana o dello Stato 
in cui sono stabiliti 

19. ai sensi delle disposizioni di cui alla Legge n. 68/1999 l’ottemperanza alle sue norme  
20. che nei confronti dell’Impresa non è stata applicata la sanzione interdittiva di cui all’articolo 9, 

comma 2, lettera c), del D.Lgs. 231/2001 o altra sanzione che comporta il divieto di contrattare 
con la Pubblica Amministrazione compresi i provvedimenti interdittivi di cui all'articolo 36-bis, 
comma 1, del decreto-legge 4 luglio 2006, n. 223, convertito, con modificazioni, dalla legge 4 
agosto 2006 n. 248 

21. che pur in assenza di un procedimento per l’applicazione di una delle misure di prevenzione di 
cui all’articolo 6 del D.Lgs. 159/11 o di una delle cause ostative previste dall’articolo 67 del 
D.Lgs. 159/11 nei confronti dei soggetti con cariche in azienda (legali rappresentanti, 



 

 
 

consiglieri, direttori tecnici, ecc.)  tali soggetti non sono stati o sono stati vittime dei reati previsti 
e puniti dagli articoli 317 e 629 del codice penale aggravati ai sensi dell’articolo 7 del decreto 
legge 13 maggio 1991 n. 152, convertito con modificazioni dalla legge 12 luglio 1991, n. 203 

22. di non trovarsi in  alcuna situazione di controllo  di cui all’articolo  2359  del c.c. rispetto ad 

alcun soggetto, e di aver formulato l’offerta autonomamente ovvero di non essere a conoscenza 

della partecipazione alla medesima procedura di soggetti che si trovino, rispetto al concorrente, 

in situazione di controllo di cui all’art. 2359 del c.c. e di aver formulato l’offerta autonomamente 

ovvero di essere a conoscenza della partecipazione alla medesima procedura di gara di 

soggetti che si trovano rispetto al concorrente in una situazione di controllo e di aver formulato 

l’offerta autonomamente 

23. di avere preso conoscenza delle condizioni dei locali, nonché di tutte le circostanze generali e 

particolari, di avere valutato tutte le difficoltà e di avere tenuto conto, nel prezzo offerto, di tutti 

gli oneri e magisteri che dovrà sostenere per dare l’opera completa, funzionale e collaudabile 

24. di non aver nulla a pretendere nei confronti dell’Amministrazione nella eventualità in cui, per 

qualsiasi motivo, a suo insindacabile giudizio l’Amministrazione stessa proceda ad 

interrompere o annullare in qualsiasi momento la procedura di gara, ovvero decida di non 

procedere all’affidamento del servizio o alla stipulazione del contratto, anche dopo 

l’aggiudicazione definitiva 

25. che l’Impresa, ai sensi dell'art.3 della legge n.136/2010 e ss.mm.ii, si obbliga ad indicare, in 

caso di aggiudicazione, un numero di conto corrente unico sul quale la stazione appaltante farà 

confluire tutte le somme relative all'appalto di che trattasi, nonché di avvalersi di tale conto 

corrente per tutte le operazioni relative all'appalto, compresi i pagamenti delle retribuzioni al 

personale da effettuarsi esclusivamente a mezzo bonifico bancario, bonifico postale o assegno 

circolare non trasferibile, consapevole che il mancato rispetto del suddetto obbligo comporterà 

la risoluzione per inadempimento contrattuale 

26. di essere a conoscenza che l’Amministrazione si riserva il diritto di procedere d’ufficio a 

verifiche, anche a campione, in ordine alla veridicità delle dichiarazioni 

27. di essere consapevole che, qualora fosse accertata la non veridicità del contenuto della 

presente dichiarazione, l’ Impresa verrà esclusa dalla procedura ad evidenza pubblica per la 

quale è rilasciata, o, se risultata aggiudicataria, decadrà dalla aggiudicazione medesima la 

quale verrà annullata e/o revocata; inoltre, qualora la non veridicità del contenuto della presente 

dichiarazione fosse accertata dopo la stipula del Contratto, questo potrà essere risolto di diritto 

dall’Amministrazione ai sensi dell’art. 1456 codice civile 

28. di impegnarsi a rispettare rigidamente i termini utili perché la chiusura del progetto è 
perentoriamente stabilita alla data del 31 ottobre 2016, assumendosi la responsabilità di risarcire 
l'istituzione scolastica nel caso in cui, per proprio inadempimento, il progetto ed il relativo 
finanziamento siano revocati 

29. di acconsentire, ai sensi e per effetti del D.Lgs 196/2003, al trattamento dei dati per  la presente 

procedura 

30. di autorizzare la stazione appaltante ad effettuare le comunicazioni di cui all’art.76 del D.Lgs 

50/2016 a mezzo fax o PEC 

La dichiarazione dovrà essere firmata digitalmente dal legale rappresentante, pena l’esclusione e 
caricata su MePA. Ad essa dovrà essere allegata la copia del documento di identità del 
sottoscrittore. 



 

 
 

BUSTA B) “Offerta Tecnica” da presentare, pena esclusione: 

Nella busta B) dovrà essere inserita la seguente documentazione: 

n. 1 offerta tecnica descrittiva del concorrente (Allegato C). Dall’offerta tecnica presentata dovranno 
evincersi chiaramente marca e modello dei prodotti offerti, il rispetto delle specifiche tecniche minime 
richieste nel capitolato tecnico allegato A, le modalità con cui l’offerente intende realizzare la fornitura, 
e i seguenti requisiti minimi: 

- Fornitura e installazione di tutti i beni secondo le esigenze della scuola ed in conformità 
alle caratteristiche tecniche chiaramente indicate nel capitolato tecnico allegato a) al 
presente disciplinare di gara 

- Configurazione di tutti gli apparati e del software o hardware di gestione 
- Formazione in presenza al personale addetto dell’Istituto scolastico per l’utilizzo delle 

attrezzature 
- Garanzia delle apparecchiature fornite per almeno 36 mesi dalla data del collaudo 
- Assistenza tecnica in garanzia sui beni e sul software fornito all’Istituto scolastico di Tirano 

da erogarsi on site nei normali orari lavorativi, per un periodo minimo di 24 mesi, con 
intervento on site entro le 36 ore 

 
L’offerta tecnica dovrà inoltre chiaramente contenere: 
- Dichiarazione dell’offerente che garantisca i ricambi per almeno 5 anni 
- Schede tecniche dettagliate dei beni offerti, in lingua italiana, dalle quali si evincano 

chiaramente le caratteristiche tecniche dei beni offerti, firmate digitalmente 
- Dichiarazione sul periodo e tipo di garanzia e sulle modalità e tempi di intervento con 

indicazione se la garanzia sarà fornita dal produttore o dalla ditta 
- Dichiarazione che i manuali d’uso a corredo delle apparecchiature installate saranno in 

lingua italiana 
 

 
L’assenza di tali requisiti minimi e/o dei documenti richiesti renderanno l’offerta tecnica non 
conforme e pertanto non si procederà alla valutazione dell’offerta economica con conseguente 
immediata esclusione della ditta offerente dalla procedura. 
 
 
L’Offerta tecnica, pena esclusione, NON dovrà contenere alcun riferimento all’offerta economica. 
Non sono ammesse opzioni, pena esclusione. 
L’offerta tecnica dovrà essere firmata digitalmente dal legale rappresentante, pena l’esclusione e 
caricata su MePA. Ad essa andrà allegata copia del documento di identità del sottoscrittore. 
  
 

BUSTA C) “Offerta Economica”: 
 
In aggiunta all’offerta economica generata automaticamente dal sistema MePA, l’offerente dovrà produrre 
un’offerta economica dettagliata, contenente l’indicazione della sua validità che non dovrà essere 
inferiore a sei mesi e l’espresso impegno a mantenerla valida ed invariata fino alla data in cui la stazione 
appaltante sarà addivenuta alla stipula del contratto.  
L’offerta economica dovrà indicare il prezzo di ogni singolo bene in opera, di ogni opera e servizio 
concessi con indicazione del totale complessivo imponibile (in cifre ed in lettere). 
Nel formulare l’offerta economica dovranno essere esplicitati, a pena esclusione, gli oneri per la sicurezza, 
anche se pari a zero. 



 

 
 
In caso di discordanza tra l’offerta economica generata dal sistema MePA e quella  
allegata dall’offerente, si riterrà valida quella più favorevole alla stazione appaltante 
 
L’offerta economica dovrà altresì contenere: 

1. la dichiarazione di aver giudicato il prezzo a base d’asta e quello offerto pienamente remunerativi 
e tale da consentire l’offerta presentata. 

2. La dichiarazione di avere preso visione delle condizioni dei locali oggetto dell’intervento di 
installazione, nonché di tutte le circostanze generali e particolari, di avere valutato tutte le difficoltà 
e di avere tenuto conto, nel prezzo offerto, di tutti gli oneri e magisteri che l’aggiudicatario dovrà 
sostenere per dare l’opera completa, funzionale e collaudabile. 
 

Tutta la documentazione dovrà essere firmata digitalmente dal legale rappresentante della ditta offerente 
pena esclusione e caricata su MePA. 
Si fa presente che le apparecchiature dovranno essere realizzate nel rispetto delle regole sulla sicurezza, 
in conformità alle norme CEI e Ministeriali. 

 
Resta inteso che: 
 La fornitura in opera dovrà essere unitaria e comprensiva di tutto il materiale previsto nel capitolato 

tecnico allegato al presente disciplinare e sua parte integrante nonché di qualsiasi materiale 
necessario per dare l’opera finita a perfetta regola d’arte, anche se non espressamente citato nel 
capitolato tecnico 

 Non è ammesso il subappalto 
 Il fornitore dovrà dichiarare di essere edotto e di accettare che i lavori dovranno essere realizzati nei 

momenti in cui sono sospese le lezioni (nei pomeriggi infrasettimanali od in periodi di vacanze 
scolastiche previo accordo con la dirigenza scolastica) in modo da non interferire con gli alunni ed il 
personale della scuola 

 L’istituzione scolastica non sarà tenuta a corrispondere alcun compenso a qualsiasi titolo o per 
qualsiasi ragione alle ditte per gli eventuali sopralluoghi 

 Non sono ammesse offerte incondizionate o espresse in modo indeterminato 
 L’amministrazione si riserva di procedere all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta 

valida ai sensi dell’art. 69 R.D: 23/51924 n.827 
 E’ previsto espressamente l’applicazione del “quinto d’obbligo” di cui all’art.311 DPR 207/2010 e 

successive modificazioni e integrazioni 

7.      Termini di presentazione dell’offerta 

Per essere ammessa alla gara l’offerta, completa di tutta la documentazione amministrativa e tecnica 
richiesta, dovrà essere trasmessa a questa Stazione Appaltante entro e non oltre la ‘data e ora 
termine ultimo presentazione offerte’ specificati nella RDO. Farà fede esclusivamente quanto 
desumibile dalla Piattaforma MEPA. Qualora l’Offerta dovesse pervenire in modo difforme da quanto 
richiesto non sarà ammessa alla comparazione. Le offerte, gestite dalla Piattaforma MePA, dovranno 
contenere quanto dettagliatamente indicato nel presente disciplinare di gara. 

8.      Criteri di aggiudicazione 

 L’esame delle offerte è demandato ad una apposita Commissione, nominata dal Dirigente 
Scolastico dopo la scadenza del termine fissato per la presentazione delle offerte. 

Detta Commissione aggiudicherà la fornitura in base al criterio dell’offerta economicamente più 
vantaggiosa previsto dalla normativa vigente, ossia la fornitura sarà affidata alla offerente fornitrice 
che offrirà i prodotti tecnicamente ed economicamente più vantaggiosi secondo quanto previsto dal 
Decreto Legislativo n. 50/2016, mediante l’assegnazione di un punteggio massimo di 100 punti 
secondo i seguenti parametri: 

 



 

 
 

 

 

REQUISITO 

PUNTEGGIO 

MASSIMO 

Qualità dell’offerta tecnica 
70 punti max 

così suddivisi: 

Valore tecnico del progetto conforme alle caratteristiche tecniche 
minime richieste nel disciplinare di gara, proposte migliorative e 
qualità dei prodotti 

40 

Durata della garanzia oltre al periodo indicato per le singole 
attrezzature nel disciplinare di gara 

10 

Estensione della durata dell’assistenza tecnica on site, in 
aggiunta al periodo minimo richiesto nel bando 

10 

Tempi di intervento, migliorativi rispetto a quello richiesto nel 
disciplinare di gara 

10 

Offerta economica 30 

TOTALE PUNTI 100 

 

Offerta tecnica, punteggio massimo 70/100 

 

Il calcolo del punteggio dell’offerta tecnica del concorrente è dato dalla somma dei singoli punteggi attribuiti 
dalla commissione giudicatrice secondo la tabella sopra esposta. 

Proposta economica massimo 30/100 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

Le offerte economiche verranno valutate automaticamente dal Sistema MePA applicando la formula di 

calcolo a “Proporzionalità inversa”: 

 

PI = PMAX x OMin / OI 

 

Di cui: 

PI = punteggio del singolo offerente 

PMAX = punteggio massimo previsto dal bando 

Omin = offerta migliore tra quelle pervenute 

OI = offerta del partecipante di cui viene calcolato il punteggio 

 

 La somma dei punteggi attribuiti a ciascun concorrente per ogni singola voce (qualità dell’offerta 
tecnica e dell’offerta economica) determinerà la graduatoria finale. In caso di punteggio complessivi 
uguali si procederà tramite sorteggio 

 Sarà considerato motivo di esclusione dalla procedura di gara la presenza di offerte 
condizionate (per offerte condizionate si intendono quelle offerte che contengono più opzioni di articoli 
dello stesso tipo con prezzi diversi) 

 La stazione appaltante può non procedere all’aggiudicazione se nessuna offerta dovesse risultare 
conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto 

 Il punteggio finale valevole ai fini dell’aggiudicazione sarà uguale alla sommatoria dei punteggi 
ottenuti rispettivamente dall’offerta tecnica e dall’offerta economica 

 Qualora ricorra il caso dell’attribuzione finale del medesimo punteggio a due o più offerte si 
procederà al sorteggio 

 Nessun compenso o rimborso spese sarà corrisposto per gli elaborati che perverranno per la 
partecipazione alla gara e che, comunque, saranno trattenuti dall’Ente appaltante 

 
9.      Formulazione dell’offerta e dimostrazione delle caratteristiche tecniche 

Le ditte dovranno formulare la propria offerta tecnico-economica con le modalità di cui al presente 
disciplinare e capitolato tecnico. In particolare, l’offerta relativa alla fornitura di cui al presente Bando 
dovrà rispondere ai requisiti esposti in questo capitolato e dovrà essere formulata in modo da fornire 
tutti gli elementi tecnico-economici necessari ad una valutazione completa ed approfondita dell’offerta 
presentata e alla verifica del rispetto delle condizioni stabilite nel disciplinare e capitolato tecnico di 
gara. 
Le quotazioni dovranno essere comprensive di tutti gli oneri di cui alle specifiche tecniche e quindi di 
tutti gli oneri accessori, nessuno escluso. 
 

10.    Aggiudicazione e contratto 
Si procederà all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida e, in caso di offerte 
concorrenti uguali, l’aggiudicazione avverrà a seguito di estrazione a sorte a norma dell’art.77 del R.D. 
n.827/1924. E’ facoltà della stazione appaltante non procedere all’aggiudicazione nel caso in cui dalle 
risultanze dell’esame tecnico ed economico risultino insoddisfacenti le offerte pervenute, senza che i 
concorrenti possano accampare diritto alcuno. 
Le offerte dei concorrenti resteranno impegnate per gli stessi sino alla comunicazione 
dell’aggiudicazione definitiva e comunque fino ad un massimo di 180 giorni dalla data di espletamento 
della gara. 



 

 
 
La stazione appaltante notificherà alla ditta aggiudicataria, dopo l’esecutività della relativa 
determinazione, l’avvenuta aggiudicazione, chiedendo altresì la trasmissione dei documenti necessari 
per la stipula del contratto da inviare entro 7 giorni naturali e consecutivi dalla data della richiesta. 
Il presente Disciplinare e capitolato saranno parte integrante del contratto che si andrà a stipulare. 
Il quantitativo dei prodotti richiesto potrà essere incrementato in considerazione del rapporto tra 
disponibilità finanziaria e offerta economica.  
L’affidatario della Fornitura si obbliga a garantire l’esecuzione del contratto in stretto rapporto con 
l’Istituto Scolastico, secondo la tempistica stabilita. L’affidatario si impegna, altresì, ad osservare ogni 
ulteriore termine e modalità inerenti la regolamentazione degli obblighi tra le parti per l’adempimento 
della prestazione, nonché gli obblighi derivanti dall’applicazione della normativa vigente.  

11.    Consegna e installazione 
L’aggiudicatario effettuerà la consegna del materiale a proprio rischio e con carico delle spese di qualsiasi 
natura entro i termini contrattuali. Il termine di consegna si intende compiuto quando tutti i prodotti 
saranno consegnati e installati nella sede della scuola secondaria L.Trombini dell’Istituto secondo le 
indicazioni che saranno fornite dall’Istituto. 
L’aggiudicatario si obbliga a fornire al personale docente e tecnico della scuola tutte le istruzioni utili per 
il corretto funzionamento delle apparecchiature. 

12.     Ipotesi di cessione. Subappalto 

Il contratto non può essere ceduto, a pena di nullità, salvo quanto previsto dall’art. 116 del D.Lgs.m163/06. 
Il subappalto non è ammesso. 

13.    Pagamenti 
Il corrispettivo verrà liquidato a prestazione conclusa e collaudata con esito positivo, previa 
presentazione di regolare fattura elettronica, entro e non oltre i 30 gg. successivi alla data di 
accreditamento dei fondi autorizzati. 
Ai sensi del Decreto M.E.F. n.55 del 3/4/2013, si rammenta l’obbligo di fatturazione elettronica e 
dell’applicazione di quanto previsto dall’art.1, comma 629, lettera b) della Legge 23/12/2014, n. 190         
(Legge di stabilità anno 2015) relativo allo “Split payment”.  

14.     Penali e risarcimento danni 
In caso di ritardato o parziale adempimento del contratto, l’Istituto Scolastico, in relazione alla 
gravità dell’inadempimento, potrà irrogare una penale fino a un massimo del 10% dell’importo 
contrattuale (IVA esclusa). E’ fatto salvo il risarcimento di ogni maggior danno subito dall’Istituto 
Scolastico nel caso in cui, per inadempimento dell’aggiudicatario, il progetto ed il relativo 
finanziamento siano revocati. 

15.     Risoluzione e recesso 
In caso di ritardato o parziale adempimento del contratto, l’Istituto Scolastico potrà intimare 
all’affidatario, a mezzo raccomandata A/R, di adempiere a quanto necessario per il rispetto delle 
specifiche norme contrattuali, entro il termine perentorio di 10 giorni. L’ipotesi del protrarsi del 
ritardato o parziale adempimento del contratto, costituisce condizione risolutiva espressa, ai sensi 
dell’art. 1456 cc, senza che l’inadempiente abbia nulla a pretendere, e fatta salva l’esecuzione in 
danno. E’ fatto salvo, altresì, il risarcimento di ogni maggior danno subito dall’Istituto Scolastico. In 
ogni caso, l’Istituto Scolastico si riserva il diritto di recedere in qualsiasi momento dal contratto, senza 
necessità di fornire giustificazione alcuna, dandone comunicazione scritta con 15 gg di preavviso 
rispetto alla data di recesso. 
 



 

 

16.     Riservatezza delle informazioni 
Ai sensi e per gli effetti del D.Lgs 196/2003 e ss.mm.ii. i dati, gli elementi, ed ogni altra informazione 
acquisita in sede di offerta, saranno utilizzati dall’Istituto Scolastico esclusivamente ai fini del 
procedimento di individuazione del soggetto aggiudicatario, garantendo l’assoluta riservatezza, anche 
in sede di trattamento dati, con sistemi automatici e manuali. Con l’invio dell’offerta i concorrenti 
esprimono il loro consenso al predetto trattamento. 

17.     Proprietà dei prodotti e servizi forniti 

Tutte gli elaborati prodotti durante l’esecuzione delle ricerche saranno di proprietà esclusiva 
dell’Istituto Scolastico, l’aggiudicatario potrà utilizzare, in tutto o in parte tali prodotti, previa 
espressa autorizzazione da parte dell’Istituto Scolastico. 

18.    Collaudo 

Il collaudo della fornitura avverrà entro 30 giorni dalla data della consegna. Alle operazioni di 
collaudo l’impresa può farsi rappresentare dai propri incaricati. Le operazioni di collaudo devono 
risultare da specifico verbale, firmato dagli esecutori e, se presenti, dagli incaricati dell’impresa. 

Il collaudo deve accertare che tutti i beni consegnati presentino i requisiti richiesti dal contratto o dai 
capitolati tecnici dallo stesso richiamati. 

I collaudatori, sulla base delle prove e degli accertamenti effettuati, possono accettare i prodotti o 
rifiutarli o dichiararli rivedibili. Saranno rifiutate le forniture che risultano difettose o in qualsiasi modo 
non rispondenti alle prescrizioni tecniche. Possono essere dichiarate rivedibili quelle che presentano 
difetti di lieve entità, che cioè non risultano perfettamente conformi alle prescrizioni tecniche, e che si 
ritenga possano essere poste nelle condizioni prescritte. 

L’assenza dei rappresentanti dell’impresa è considerata come acquiescenza alle contestazioni 
eventuali ed ai risultati a cui giungono i collaudatori, e gli eventuali rilievi e determinazioni sono 
comunicati all’impresa tempestivamente, a mezzo di lettera raccomandata e/o p.e.c. 

L’Impresa non può impugnare in alcun modo i risultati del collaudo. 

Il regolare collaudo dei prodotti e la dichiarazione di presa in consegna non esonera comunque 
l’impresa per eventuali difetti ed imperfezioni che non siano emersi al momento del collaudo e che 
vengano in seguito accertati. In tal caso l’impresa è invitata dall’Amministrazione ad assistere ad 
eventuali visite di accertamento. In assenza dell’impresa o dei suoi incaricati, il verbale relativo redatto 
dagli incaricati dell’Amministrazione fa ugualmente stato contro di essa. 

 
19.    Rifiuto della fornitura 

L’impresa ha l’obbligo di ritirare e di sostituire a sua cura e spese i prodotti non accettati al collaudo 
entro 10 giorni dalla data del verbale del collaudatore da cui risulti l’avvenuto rifiuto o dalla data della 
lettera raccomandata e/o p.e.c. di notifica del rifiuto, ove l’impresa non abbia presenziato al collaudo. 

20.     Obblighi dell’affidatario 

Ai sensi dell’art. 3, comma 8 della Legge n. 136 del 13 agosto 2010, l’aggiudicatario assume tutti gli 
obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla medesima legge, in particolare: 

 l’obbligo di utilizzare un conto corrente bancario o postale acceso presso una banca o presso la 
società Poste Italiane SpA e dedicato anche in via non esclusiva, alle commesse pubbliche 
(comma1) 
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 l’obbligo di registrare sul conto corrente dedicato tutti i movimenti finanziari relativi all’incarico e, salvo 
quanto previsto dal comma 3 del citato articolo, l’obbligo di effettuare detti movimenti esclusivamente 
tramite lo strumento del bonifico bancario o postale (comma1); l’obbligo di riportare, in relazione a 
ciascuna transazione effettuata con riferimento all’incarico, il codice identificativo di gara (CIG: 
Z9E1A1281A) e il codice unico di progetto (CUP:J36J15001300007) 

 L’obbligo di comunicare all’Istituto Scolastico gli estremi identificativi del conto corrente dedicato, entro 
7 gg dalla sua accensione o, qualora già esistente, dalla data di accettazione dell’incarico nonché, 
nello stesso termine, le generalità e il codice fiscale delle persone delegate ad operare su di esso, 
nonché di comunicare ogni eventuale modifica ai dati trasmessi (comma 7) 

 Ogni altro obbligo previsto dalla legge 136/2010, non specificato nel precedente elenco. Ai sensi 
del medesimo art. 3, comma 9 bis della citata legge, il rapporto contrattuale si intenderà risolto 
qualora l’aggiudicatario abbia eseguito una o più transazioni senza avvalersi del conto corrente 
all’uopo indicato all’Istituto Scolastico. 

Fatta salva l’applicazione di tale clausola risolutiva espressa, le transazioni effettuate in violazione 
degli obblighi assunti con l’accettazione dell’incarico comporteranno, a carico dell’aggiudicatario, 
l’applicazione delle sanzioni amministrative come previste e disciplinate dall’art. 6 della citata 
legge. 

 

21.     Definizione delle controversie 

Contro i provvedimenti che il concorrente ritenga lesivi dei propri interessi è ammesso ricorso al 
Tribunale Amministrativo Regionale (T.A.R.) di (indicare il foro competente) entro 30 giorni. Eventuali 
controversie che dovessero insorgere durante lo svolgimento del servizio tra il prestatore e l’Istituto 
Scolastico, saranno demandate al giudice ordinario. Il foro competente è quello di Milano. 

22.    Disposizioni finali 
L’aggiudicazione ha sempre carattere provvisorio in quanto è subordinata: 
- all' assenza di irregolarità delle operazioni di gara 
- all' approvazione del verbale di gara ed all'aggiudicazione da parte del RUP ai sensi del 

successivo punto 
L'aggiudicazione diviene definitiva, ai sensi dell'art. 32 del Decreto Legislativo n.50/2016 con 
apposito provvedimento del RUP senza che la Stazione Appaltante abbia assunto provvedimenti 
negativi o sospensivi. 
L'aggiudicazione definitiva non equivale in nessun caso ad accettazione dell'offerta e diventa 
efficace solo dopo la verifica del possesso dei requisiti dell'aggiudicatario e dell'assenza di 
cause di esclusione. 
Fermo restando quanto previsto dall’articolo 76 del Decreto Legislativo n. 50/2016, l’accesso 
agli atti di gara è consentito, entro 10 (dieci) giorni dalla comunicazione del provvedimento 
lesivo: 
- per i concorrenti esclusi, o la cui offerta sia stata esclusa, limitatamente agli atti formatisi nelle 

fasi della procedura anteriori all’esclusione fino al conseguente provvedimento di esclusione; 
- per i concorrenti ammessi e la cui offerta sia compresa nella graduatoria finale, dopo 

l’approvazione dell’aggiudicazione provvisoria, per quanto attiene i verbali di gara e le offerte 
concorrenti; 

- per i concorrenti ammessi e la cui offerta sia compresa nella graduatoria finale, dopo 
l’aggiudicazione definitiva, per quanto attiene la verifica delle offerte anomale. 

La stazione appaltante si riserva di differire, spostare o revocare il presente procedimento di gara, 
senza alcun diritto degli offerenti a rimborso spese o quant’altro. 

 
 



 

 
 

23.   Rinvio 
Per quanto non espressamente contemplato nella presente lettera di invio si fa espresso rinvio a 
quanto previsto dalla vigente legislazione comunitaria e nazionale in materia di affidamento di contratti 
pubblici, con particolare riferimento al D.Lgs n.50/2016. 
 

24.    Responsabile del procedimento 
La stazione appaltante ha individuato, quale Responsabile Unico del Procedimento, il Dirigente 
Scolastico, Dott.ssa Luisa Elena Porta. Lo stesso potrà essere contattato per eventuali 
chiarimenti tramite la specifica funzione di messaggistica della Piattaforma MePA. 

            

 

Fanno parte integrante del presente Bando i seguenti allegati: 

1. Allegato A – Capitolato tecnico 

2. Allegato B – Domanda di partecipazione e dichiarazione sostitutiva cumulativa. 

3. Allegato C – Offerta tecnica del concorrente 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 Luisa Elena Porta 

 
Il presente documento informatico è firmato digitalmente ai sensi del testo unico D.P.R. 28 dicembre 2000, n.445 e 
del D.Lgs. 7 marzo 2005, n. 82 e norme collegate e sostituisce il testo cartaceo e la firma autografa 

 

 
 
 


