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PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’ A. S. 2015/2016

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Ai sensi e per gli effetti dellart. 28, comma 4, del CCNL 2007, tenuto conto della
Programmazione didattica curriculare adottata dal Collegio dei Docenti nonché dei contenuti del
P.O.F.,ai sensidegli artt. 5 e 25 del D. Lgs. 165/2001

PROPONE

all’organo collegiale 'approvazione del piano delle attivita relativo all'a.s. 2015/2016.
Il suddetto piano, comprensivo degli impegni del personale docente, potra essere aggiornato e
modificato nel corso dell'anno scolastico per far fronte a nuove e non previste esigenze.

Impegni dei docenti

1. Attivita di insegnamento

Per la Scuola dell'Infanzia 25 ore settimanali di insegnamento. Per la Scuola Primaria 22 ore
settimanali pill le due ore settimanali di programmazione, il martedi dalle 16.15 alle 18.15 e
per la Scuola Secondaria di primo grado 18 ore di insegnamento settimanali.

L’orario settimanale di servizio per ciascun docente € stato predisposto all'inizio dell'anno
scolastico tenendo conto del tempo-scuola delle classi e dell'orario di funzionamento di
ciascun plesso.

Sulla base di quanto deliberato dal Collegio dei docenti e da quanto previsto dal contratto
d’Istituto & prevista la possibilita di adattare I'orario settimanale, anche con lo scambio del
giorno libero tra colleghi del team della classe o dell'equipe pedagogica, per esigenze
inderogabili del singolo docente.

Tutti gli adattamenti dovranno essere opportunamente documentati ed autorizzati
formalmente dallo scrivente.
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2. Attivita di programmazione dei team delle classi della scuola primaria

Due ore settimanali, il martedi, al termine dell'attivita didattica.
Qualsiasi variazione del giorno o dell’orario previsti & consentita, previo avviso scritto.

3. Attivita funzionali all’insegnamento ex art. 27 del C.C.N.L.

a) Adempimenti individuali dovuti

A Preparazione delle lezioni e delle esercitazioni.
A Puntuale correzione elaborati alunni.
A Rapporti individuali con le famiglie.

b) Attivita di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti, proporzionale al
contratto individuale di lavoro - 40 ore

Partecipazione alle riunioni del Collegio dei Docenti (10 ore).
Informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini (6 ore).
Informazione alle famiglie sull'andamento scolastico (6 ore).
Definizione degli aspetti organizzativi di inizio anno (8 ore).
Partecipazione alle riunioni di gruppi di ambito e di dipartimento (10 ore).

S

>

Attivita di carattere collegiale riguardante tutti i docenti (atti dovuti)

A Svolgimento degli scrutini, compresa la compilazione dei documenti relativi alla
valutazione.

A Partecipazione alle attivita collegiali dei consigli d’Interclasse, Intersezione e di
Classe (fino a 40 ore annue / proporzionale per i docenti part-time)

¢ Sono fissati sei incontri per classe/plesso, di cui due per scuola secondaria e tre per
scuola primaria e infanzia con l'intera rappresentanza, i rimanenti per i soli docenti,
finalizzati anche a verificare e a valutare la programmazione educativa del plesso e
ad attuare quanto previsto dal P.O.F.

¢ Incontri di consiglio di classe-team docenti con Azienda Ospedaliera e servizi vari. Se
eccedono le 40 ore vengono retribuiti.

4. Attivita di formazione e aggiornamento professionale

A Frequenza volontaria di singoli docenti a corsi di aggiornamento o a convegni.

A Attivita di aggiornamento deliberate dal Collegio dei Docenti per l'a.s. 2015/16
(formazione in servizio dei docenti: obbligatoria, permanente e strutturata, Legge 107,
comma 124).

2. Attivita aggiuntive funzionali all'insegnamento

5. Realizzazione progetti P. O.F.
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La realizzazione dei progetti specifici contenuti nel P.O.F. tiene conto dei limiti temporali
stabiliti come “tetto massimo” per ciascun progetto.

Non potra pertanto essere riconosciuto un monte ore superiore a quanto preventivato.

Ai fini della regolarita, ciascun incontro programmato per l'attuazione dei progetti sara
oggetto di brevi sintesi del lavoro compiuto.

La valutazione dei singoli progetti avviene attraverso la compilazione dell'apposito
questionario e in sede di valutazione del servizio al termine delle attivita didattiche.

Il Dirigente Scolastico sulla base delle relative delibere degli OO.CC. conferira ai docenti
interessati specifici incarichi per la realizzazione dei progetti.

6. Rapporti Azienda ospedaliera — Ufficio di Piano

a) Gestione problematiche alunni in situazione di disabilita

Le riunioni programmate con gli operatori della neuropsichiatria infantile saranno
opportunamente documentate con le firme di presenza sull'apposito modulo.

Degli incontri sara redatto apposito verbale, che sara conservato nel fascicolo personale
dell'alunno, depositato in cartella riservata nell’Ufficio del dirigente scolastico. .

Il primo incontro sara concordato dallo scrivente con gli operatori neuropsichiatria infantile,
mentre, per i successivi, le date saranno stabilite nel corso della suddetta prima riunione.
E' cura dei docenti interessati informare le famiglie circa date ed orario delle riunioni.

b) Rapporti con I'Ufficio di Piano

Si invitano i docenti a collaborare con gli operatori del servizio minori e famiglie; gli incontri
saranno verbalizzati e le presenze registrate sugli appositi moduli.

Per quanto riguarda eventuali segnalazioni di alunni in gravi difficolta i docenti
stenderanno una sintetica relazione di descrizione del caso da inoltrare al Dirigente
Scolastico.

7. _Rapporti con altri ordini di scuola.

Gli incontri programmati con i docenti degli altri ordini di scuola saranno opportunamente
documentati con le firme di presenza sugli appositi moduli.

Tali attivita saranno retribuite solamente se eccederanno le 40 ore

MODALITA’ DI GESTIONE DEI SUDDETTI IMPEGNI

Collegio docenti

A Le riunioni del collegio dei Docenti saranno convocate almeno 5 giorni prima della
data fissata. Il dirigente scolastico mettera a disposizione la documentazione
contenente le informazioni necessarie per poter procedere alle deliberazioni che
comportino l'esercizio delle decisioni su argomenti complessi che necessitano di
conoscenze specifiche.

A La consegna del documento di valutazione € fissata per il giorno giovedi 16 giugno
2015 alle ore 16.30 per la scuola primaria, sabato 11 giugno per le classi Terze
della scuola secondaria di | grado e martedi 14 giugno per le altre classi.
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Gruppi di lavoro di ambito/dipartimento disciplinare

Sono stati costituiti gruppi  di  lavoro che si riuniscono per predisporre percorsi di
apprendimento e di verifica degli apprendimenti disciplinari, unita di apprendimento e/o
unita didattiche. | gruppi sono impegnati nella predisposizione del curricolo di Istituto.

| materiali elaborati negli incontri dai gruppi disciplinari saranno utilizzati nelle attivita
curriculari nelle singole classi dell'lstituto.

Le riunioni dei gruppi di lavoro di ambito della scuola primaria si svolgono secondo il
seguente calendario (1 ora e 30 minuti):

22 ottobre, 3 dicembre, 18 febbraio, 14 aprile

Le riunioni dei gruppi di lavoro della scuola secondaria per dipartimento o per materia si |
svolgono secondo il seguente calendario, dalle ore 14.30 alle ore 16.30: |

5 novembre, 9 dicembre, 9 marzo, 5 maggio

Rapporti con le famiglie

¢ 15/10/2015 dalle ore 16.30 alle ore 18 Assemblea dei genitori e successiva elezione dei
rappresentanti nel Consiglio d'Interclasse;

©21/10/2015 dalle h. 16.30 alle h. 18 Assemblea dei genitori della scuola dell'Infanzia e
successiva elezione dei rappresentanti nel Consiglio d’Intersezione;

022/10/2015 dalle ore 14.30 alle ore 16. Assemblea dei genitori della scuola secondaria di
primo grado e successiva elezione dei rappresentanti nel Consiglio di Classe;

eincontri con le famiglie: mese di novembre — febbraio — aprile

e Ulteriori incontri individuali qualora si rendessero necessari.

Si allegano i prospetti riassuntivi degli impegni degli insegnanti della scuola dell’Infanzia,
Primaria e Secondaria di | grado.

Il presente piano della attivita del personale docente & stato approvato dal Collegio dei Docenti
in data 8 ottobre 2015.
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Il dirigente scolastico
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